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X學務核心

學籍資料
學務系統核心--學籍資料--學生基本資料

1. 萬豐版學生資料匯入：1.檢查學生資料檔無誤後 

2.另存成CSV檔 （第一列標題列要留存）

3.匯入（匯入時有時會顯示錯誤，不用理會，請至學生基本資料欄檢查資料是否正確無誤）

· 資料錯誤再匯一次，新資料會蓋掉舊資料，特別注意代號、入學年、班級，資料錯誤會將別班學生資料覆蓋！) 

· 第二次匯入的人數比第一次少時，第一次多的部分因無新資料將其覆蓋，因此要從狀態修正欄來刪除

· 重要! 一旦學生學籍資料匯入完成且輸入學生成績後，不可以再匯入一次，否則輸入之學生成績將完全遺失，只能以修正的方式修改學生學籍資料，如有新轉入之學生請聯絡註冊組將新學生資料增入。

2.狀態修正可以、刪除、轉出、轉入學生資料但無法新增一名學生資料，請聯絡註冊組將新學生資料增入
※請立即修正學生資料、座號順序以利科任教師成績輸入

3.親屬資料：

輔導資料1.輔導訪談紀錄  2.輔導個案紀錄
訓導資料1.學生出缺席紀錄

         2.學期成績單中之日常生活表現成績（基本80分）

成績資料本模組功能已由X成績管理模組取代
外籍通報學務系統核心—外籍通報

1.班上外籍與大陸配偶子女資料填寫  2.送出

※請將班上符合此身分者盡速填報

X成績管理如有任課科目未顯示請告知教學組或資訊組，否則無法輸入該科成績！
1. 學期成績— 分5類設定

              1. (一學期2次月考，及數次平時考) 國語、英語、數學、社會、自然  


2. （不計算成績，無月考及平時測驗）彈性課程

       

              3. （只有平時成績不需要月考）美勞、音樂、電腦、鄉土語文、綜合活動

       

4. （只有一次月考）健康與體育3~6年級

       

5. 日常生活表現（位置：X學務核心－訓導資料－日常/公共/校外其他表現）

       

＊＊＊  如需更改定期考查/平時成績百分比，以及學期成績類型請洽教學組或資訊組  ＊＊＊

2. 平時成績：1.點選科目  2.選階段（1期中 ； 2期末）  3.新增一次平時成績   4.輸入成績(Tab鍵快速輸入)  5.儲存成績  6.如需再新增一次平時成績請重複3-5步驟

※注意! 新增一次平時成績請確實輸入成績，不可將其空白，否則電腦會將此次成績視為0分
3. 定期考查：1.點選科目  2. 輸入成績  3.儲存成績

4. 學期成績：可看出任教科目學期成績的計算方式，如需更改請洽教學組或資訊組，記得學期成績檢查無誤後要按最下面按鈕匯入學期成績，學期成績才會統計到學期評語及成績單中。

※有分科的科目如1.語文 2.藝術與人文 3.自然與生活科技，導師無權限匯入學期成績，待學期末導師將所有成績輸入完畢後，通知教務處人員將這些科目的學期成績匯入，如此成績單上才會出現這些科目的等第
5. 學期評語：學期末輸入，評語是分科目，每一種科目都要有評語，不同等第不同評語，最後會顯示在學生成績單上，要知道學期成績分數才知道該輸入何種評語。如果分數未顯示請按學習成績欄最下面按鈕匯入學期成績，學期成績才會統計到學期評語及成績單中。
   評語輸入方式：
a. 1.點選科目 2.直接輸入

b. 1.點選科目 2.評語協助精靈 3.點選 4.送出 5.關閉精靈 6.儲存

6. 成績列印：下載及安裝OpenOffice.org 2.0.1 

· 安裝時注意Microsoft Word, Excel, Access 勿選作連結

成績列印：1.選科目 2.選階段 3.下載存檔案（OpenOffice.org Calc檔） 4.開啟列印

7. 排行榜：1.選階段 2.加權 3.送出 4.選項（成績計算/排序方式）5.下載儲存 6.開啟列印

           使用時機：月考成績排名、獎助學金成績排名、學籍卡學期成績列印抄錄
 8.  成績單：1.將資料輸入（出缺席、事病假日數、導師綜合評語、寒暑假連絡事項等）、儲存
         2.檢查各科學習等第、文字描述是否已經顯示，如未顯示，請至X成績管理－學期成績最下面按鈕匯入學期成績再重新匯入一次
· 無計分課程目如彈性課程：無學習等第，無文字描述

· 分科課程如語文分為本國語文與鄉土語文，語文本身那一欄：無每週節數，無學習等第，無文字描述

成績單(TNC)列印：（成績通知書）

1.下載   2.存檔   3.列印

※全班資料確認無誤後可至教務處列印
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X成績管理如有任課班級及科目未顯示請告知教學組或資訊組，否則無法輸入該科成績！
1.學期成績— 分5類設定

              1. (一學期2次月考，及數次平時考) 國語、英語、數學、社會、自然  


2. （不計算成績，無月考及平時測驗）彈性課程

       

              3. （只有平時成績不需要月考）美勞、音樂、電腦、鄉土語文、綜合活動

       

4. （只有一次月考）健康與體育3~6年級

       

5. 日常生活表現（位置：X學務核心－訓導資料－日常/公共/校外其他表現）

       

如需更改定期考查/平時成績百分比以及學期成績類型請洽資訊組或教學組

2.平時成績：1.點選科目  2.選階段（期中/期末）  3.新增一次平時成績   4.輸入成績  

5.儲存成績  6.如需再新增一次平時成績請重複3-5步驟

※注意! 新增一次平時成績請確實輸入成績，不可將其空白，否則電腦會將此次成績視為0分
3.定期考查：1.點選科目  2. 輸入成績  3.儲存成績

4.學期評語：學期末輸入，評語是分科目，每一種科目都要有評語，不同等第不同評語，最後會顯示在學生成績單上，要知道學期成績分數才知道該輸入何種評語。如果分數位顯示請按學習成績欄最下面按鈕匯入學期成績，學期成績才會統計到學期評語及成績單中。
評語輸入方式：
a. 1.點選科目 2.直接輸入

b. 1.點選科目 2.評語協助精靈 3.點選 4.送出 5.關閉精靈 6.儲存

5.成績列印：下載及安裝OpenOffice.org 2.0.1 

（安裝時注意Microsoft Word, Excel, Access 勿選作連結）

.成績列印： 1.選科目  2.選階段  3.下載存檔案  4.開啟列印

6.成績單(TNC)：檢視學期成績顯示是否無誤   1.選擇學年度學期  2.選擇班級  3.選擇學生

※注意自己任教科目之學習等第、文字描述是否正常顯示，如無顯示，請至X成績管理－學期成績最下面按鈕匯入學期成績再重新匯入一次
●每次定期考查成績配合一次階段平時成績


定期考查百分比： 50 %�平時成績百分比： 50 %�本學期階段次數： 2 次





定期考查百分比： 0 %�平時成績百分比： 0 %�本學期階段次數： 0 次





●只有平時成績


定期考查百分比： 0 %�平時成績百分比： 100 %�本學期階段次數： 1 次





●只有平時成績


定期考查百分比： 0 %�平時成績百分比： 100 %�本學期階段次數： 1 次





定期考查百分比： 0 %�平時成績百分比： 0 %�本學期階段次數： 0 次





●每次定期考查成績配合一次階段平時成績


定期考查百分比： 50 %�平時成績百分比： 50 %�本學期階段次數： 2 次





●每次定期考查成績配合一次階段平時成績


定期考查百分比： 50 %�平時成績百分比： 50 %�本學期階段次數： 1 次





●日常生活表現，直接由訓導成績取得








●每次定期考查成績配合一次階段平時成績


定期考查百分比： 50 %�平時成績百分比： 50 %�本學期階段次數： 1 次





●日常生活表現，直接由訓導成績取得
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