第 14 章 OpenOffice 辦公室軟體

一、選擇題

1.( D ) 以下有關 OpenOffice 的敘述何者錯誤？(A) OpenOffice 與 MS-Office 相容 (B) OpenOffice 的操作介面和 MS-Office 類似 (C) OpenOffice 是一套免費軟體 (D) OpenOffice 中有與 Word、Excel、PowerPoint 、Access 等類似, 且功能相當的應用軟體

2.( A ) 若想在文件中插入 Writer 畫廊中的圖片, 可使用下列哪個工具鈕？(A) [image: image1.png]


 (B) [image: image2.png]


 (C) [image: image3.png]


 (D) [image: image4.png]



3.( B ) 若想在Writer 中使用美術字型, 應使用下列哪個工具鈕？(A) [image: image5.png]


 (B) [image: image6.png]


 (C) [image: image7.png]


 (D) [image: image8.png]



4.( C ) 此版Fedora Core 1 內附的 OpenOffice Calc, 預設並沒有辦法正確顯示中文, 以下何者是解決此問題, 最一勞永逸的方法？(A) 修改文字文件的預設字型 (B) 全選工作表, 將字型改為中文字型 (C) 修改文件樣式的字型 (D) 使用替代字型

5.( B ) 以下關於 OpenOffice Impress 的敘述何者有誤？(A) Impress 的位置區大概可以分為文字及物件兩類 (B) 目前 Impress 尚無法在播放簡報時使用特效 (C) Impress 提供有許多簡報背景可供選擇 (D) 利用 Impress 也可以做出 "圖" "文" 並茂的簡報

二、實作題

1. 請用 OpenOffice Word 製作一份文件, 其中包含以下內容：

(1) 利用美術字型製作封面。

(2) 套用段落樣式, 以區隔文件中的標題及內文。

(3) 文件中應包含條列式的項目內容。

(4) 在文件中加入一個表格, 並試著讓表格邊框及標題欄更清楚。

(5) 在文件中插入圖片, 調整為適當的大小, 並將其置於適當的位置。

2. 請用 OpenOffice Calc 製作以下試算表：

(1) 請依下列資料建立試算表：

上半年度汽車銷售狀況

汽車廠牌
一月
二月
三月
四月
五月
六月
各車廠合計

玉龍汽車
3524
5491
2896
3644
4011
3688


忠樺汽車
2103
3,259
2987
1985
2541
2364


封恬汽車
4052
6867
3144
4322
4266
3984


山揚汽車
4063
453
966
2100
854
1123


芙特汽車
597
879
321
691
564
499


小    計








(2) 利用公式, 算出上表中 "各車廠合計" 欄及 "小計" 列的資料。

(3) 更改試算表各欄位的字型及背景顏色, 清楚區分標題及資料, 以方便閱讀。

(4) 請爲試算表中的數字加上千位點符號。

(5) 爲以上資料建立統計圖表。
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