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1． 修改 html 編輯器為 Ck editor 

    功能說明：將 HTML 編輯器更版為 Ck editor，以提高各瀏覽器的兼容性。 

    操作路徑：後台→內容管理→新增資訊→HTML→HTML 編輯/預覽 

     

    點選『HTML 編輯/預覽』後，畫面會自動跳轉進入 Ck editor。 
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2． 發佈資訊 

2-1 新增資訊置頂功能 

    功能說明：在公告模組底下的資訊新增時，最新的一筆資訊會呈現在最上    

    方，為方便網站管理者需要將某些重要資訊長久性的放置在第一筆顯示，  

    讓前台瀏覽者容易觀看到此訊息，而增設置頂功能。 

    操作路徑：後台→內容管理(模組管理/公告模組)→更改排序→置頂 

     

    在內容管理，針對所屬分類的資訊點選『更改排序』。 

     

    選擇所要置頂之資訊後點選『置頂』。 
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    要取消置頂則先勾選已置頂之資訊後點選『取消置頂』。 

     

    取消置頂之資訊後面的紅色置頂字樣就會消失。 

     

 

2-2 資訊圖檔大圖說明顯示於前台 

功能說明：使用資訊圖檔時，如果在顯示大圖說明勾選『顯示』時，在前 

台會大圖底下會顯示大圖說明。 

操作路徑：後台→內容管理→新增資訊→資訊圖檔→顯示大圖說明 
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上傳大圖以及大圖說明設定；如果在此沒有勾選，預設為『不顯示』。 

 

如果勾選『顯示』，前台在大圖底下就會顯示大圖說明。 

 

 

2-3 新增資訊可多筆發佈到上層網站的功能 

功能說明：讓多筆資訊可批次發佈到上層網站(母網或總網) 

功能路徑：後台→內容管理→發佈到母網(發佈到總) 

 

在資訊名稱列表中，勾選要發佈到上層網站的資訊，再點選『發佈到母網』 

或『發佈到總網』，並選擇所要發佈的上層網站之分類。 
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2-4 新增上層網站可以發佈資訊到各自的子網分類的功能 

    功能說明：讓上層網站(母網或總網)可以在新增資訊時，同時發佈到子網   

    分類。 

    操作路徑：後台→內容管理→新增資訊→發佈資訊 

     

    在發佈資訊裡可以點選『選擇子網分類』來選擇要發佈的子網分類。 
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    最後按新增並返回(或新增)，該筆資訊就會發佈到子網分類。 

 

2-5 新增發佈資訊時，可同時發佈到行事曆 

    功能說明：在發佈資訊時，也可以同時發佈到行事曆，讓行事曆也擁有這 

    筆資訊。 

    功能路徑：後台→內容管理→新增資訊→行事曆發佈 

     

    在行事曆發佈的頁籤中可以勾選是否發佈到行事曆。 
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    在行事曆分類可選擇行事曆，選擇後按儲存或儲存並返回後，該筆訊息就 

    會同時發佈到所選擇的行事曆。 
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3． 資源管理 

3-1 新增上層網站可共享行事曆到子網 

    功能說明：可在行事曆分類中，選擇行事曆共享到子網，供子網使用。 

    操作路徑：後台→擴展功能→資源管理→行事曆建立 

     

    在行事曆分類列表中，找到要共享到子網的行事曆點選完整編輯。 

     

    在允許子網發佈的欄位勾選『允許』，並且按儲存或是儲存並返回，則該行  

    事曆會在子網中被共享。 
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3-2 新增本網行事曆事件匯入功能 

    功能說明：透過 Excel 文件編輯多筆行事曆事件，做一次性的匯入管理。 

    操作路徑：後台→擴展功能→資源管理→行事曆建立 

     

    再匯入事件的視窗中可點選範本下載 

     

    將 school_eventimport_sample.csv 檔案用 Excel 檔開啟。 
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    第一列為欄位名稱，第二列為範例可直接刪處由此開始填寫第一筆行事曆   

    事件，各欄位填寫對照如下： 

    1. Name：事件名稱 

    2. Category：分類名稱  

    3. DateFrom：開始日期(YYYY-MM-DD) 

    4. DateTo：結束日期(YYYY-MM-DD)  

    5. Desc：簡單説明 6. Detail：詳細説明  

    7. DetHtmlYn：詳細説明是否 html 格式(1 是 0 否) 

    8. LinkYn：顯示連結(1 是 0 否)  

    9. ChildYn：發佈到子網(1 是 0否,當前網站為子網時無效) 

    10. Acti：有效否(1 有效 0,無效) 

    11. ParentYn：發佈到母網(1 是 0 否,當前網站為母網時無效) 

    12. ParentCg：母網行事歷分類名稱  

    13. GrandYn：發佈到總網(1 是 0 否,當前網站為總網時無效) 

    14. GrandCg：總網行事歷分類名稱 

     

    在請指定要匯入的檔案中選到編輯好的 csv 檔案後，點選『匯入事件』就 

    可以把多筆事件同時匯入行事曆。 
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4． 子網參數 

4-1 新增設定資訊開啟頁面方式 

    功能說明：可以設定子網分類的訊息在本網前台被點選閱讀時，視窗開啟  

    的方式。 

    功能路徑：後台→子網管理→子網參數→資訊陳列 

     

    在新視窗顯示資訊中勾選『新視窗』時，在前台會以新視窗開啟資訊。 

    在新視窗顯示資訊中勾選『原頁面』時，在前台會以原視窗頁面開啟資訊。 

 

4-2 新增設定資訊小圖為固定尺寸或比例呈現 

    功能說明：對在本網的子網分類中，前台資訊所呈現的小圖比例做設定。 

    操作路徑：後台→子網管理→子網參數→資訊陳列 

     

    在資訊圖型尺寸中可勾選『以設定尺寸比例呈現』或『以設定尺寸固定成 

    現』。 
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5． 新增學校資料中，可填寫發佈單位名稱 

功能說明：當資訊發佈到本網的上層網站時，在資訊後面可以顯示設定的 

發佈單位名稱。 

操作路徑：後台→參數設定→學校資料→發佈到母網 

 

可在發佈名稱中填寫單位名稱，則在母網所出現的子網訊息標題後面則會 

出現在此輸入的單位名稱。 
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6． 新增文檔管理資料夾排序、更名，以及檔案批次

下載功能 

    功能說明：文檔管理系統的分類資料夾，可做排序、變更分類資料名稱以 

    及可將文檔系統內的檔案批次下載。 

    操作路徑：後台→文檔系統 

     

    點選『編輯』可更改名稱，更改後點選磁碟片圖示儲存則可變更名稱。 

     

    點選下載圖示則可將資料夾內的檔案，做一次性的下載。 
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    點選更改排序的圖示後，可直接對圖檔管理內的資料夾，做排序的動作。 
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7． 新增連結模組排序功能 

    功能說明：在連結模組可針對連結分類內的網站連結做排序。 

    操作路徑：後台→模組管理→連結模組→網站連結→更改排序 

     

    選擇好連結分類後，點選更改排序會彈出更改排序的視窗。 
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8． 表單模組 

8-1 增加設定填報筆數限制、及是否將比數限制顯示於前台 

功能說明：可以讓前台在填報時，控制可填報的人數做一個上限的限制， 

同時可以設定在前台是否顯示填報人數。 

操作路徑：後台→模組管理→表單模組→完整編輯 

 

當後台是否顯示填報筆數勾選為『是』以及填報筆數限制有輸入人數時， 

前台的表單模組就會出現目前的填報筆數。 
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8-2 增加會員報名資料可暫存功能 

功能說明：在網站會員登入後，在填寫報表時，會多出一個『暫存』的按 

鈕，透過這項功能，會員可以先做填寫後，不需馬上將資料送出，會員可 

再透過前台的『我的帳戶』再做修改，確認後再做送出。 

操作路徑：後台→模組管理→表單模組→完整編輯 

 

前台會員登入後再填報時，再送出的按鈕旁邊會多出一個『暫存』的按鈕。 

 

點選暫存後，會出現『你填寫的資料已經暫存，你可以到會員帳戶中繼續 

修改』的提示。 
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接著點選我的帳戶→已填表單→修改可繼續編輯報表。 

 

按下『送出』按鈕後，就可將報表資料送出。 
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8-3 新增前台僅查看的選項 

功能說明：後台管理員可以透過表單的欄位設定，選擇前台僅查看，讓會 

員無法填寫該欄位，僅能由後台管理者進行編輯。 

操作路徑：操作路徑：後台→模組管理→表單模組→完整編輯→欄位訊息 

 

當後台設定『前僅查看』時，該項欄位訊息將會看不到。 

 

但如果會員使用『暫存』透過『我的帳戶』繼續編輯該筆報表時，則可 

看見該筆欄位訊息，但無法做任何編輯，只能透過網站管理者編輯此欄 

位。 
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9． 發送電子報，可挑選內容管理可挑選內容管理的

資訊為郵件內容。 

功能說明：在電子報編寫中，可選擇內容管理內的資訊做為內容。 

操作路徑：後台→擴展功能→電子報→發送電子報 

 

在發送電子報內，點選『選擇資訊發送』會彈跳出一個室窗，在該視窗可 

勾選在電子報裡要使用的資訊，勾選完後點選『加入資訊』。 

 

在已選擇資訊中，可查看已加入之資訊，確認後可點選『保存為郵件內容』。 
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10． 新增頁首連結可以設定快捷鍵 

    功能說明：可讓頁首的連結位置如定為點，設定 alt+快捷鍵做鍵盤的快速 

    定位。 

    操作路徑：後台→頁面樣式→頁首連結設定→新增頁首連結 

     

    舉例，回首頁快的連結設定，在捷鍵輸入『1』；回到前台利用鍵盤遊走按 

    『Alt+1』時，鍵盤遊走會定位到回首頁。 

     

    備註：透過這支功能，也可在頁首連結增設定位點(導盲磚)。 

    設置法為：新增一個頁首連結→連結名稱設為『:::』 

              →快捷鍵設為『U』→相關連結設為『網站的圖』 
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11． 論壇新增版面排序功能 

    功能說明：論壇管理的討論版面，可以改變在前台版面列表的排序。 

    操作路徑：後台→擴展功能→論壇管理→論壇列表管理→更改排序 

     

    點選更改排序，會跳出論壇名稱列表做更改排序的視窗。 

     

    更改排序後點選『修改』，就將排序更改完成。 
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12． 模組和頁面佈局的對其樣式，新增一個標題和圖

檔同行對齊的樣式 

    功能說明：公告模組的模組佈局以及頁面佈局，新增標題和圖檔同行對齊。 

    操作路徑：後台→模組管理→公告模組→完整編輯→模組佈局(頁面佈局) 

     

    將顯示內容裡的『標題、圖形、內容』都勾選之後，就會出現多一種圖形 

    與標題同行的樣式可以選擇。 
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13． 軟體功能設定 

13-1 資訊陳列名稱和圖片同時顯示時，顯示圖片連結 

功能說明：在軟體功能設定中，可設定當資訊陳列名稱和圖片同時顯示時 

是否顯示圖片連結。 

操作路徑：後台→參數設定→軟體功能設定→資訊陳列→是否無障礙兼容 

 

此功能為無障礙 A+需求而設置；如勾選『是』則在前台在圖示的部份不顯 

示連結。 
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13-2 僅有會員可以瀏覽前台頁面 

    功能說明：在軟體功能設定中，設定前台頁面只有會員可以瀏覽。 

    操作路徑：後台→參數設定→軟體功能設定→會員→僅會員可以瀏覽前臺 

     

    後台勾選為『是』後，按下修改回到前台頁面觀看，前台需登入會員帳號 

    密碼後，方能瀏覽頁面。 
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13-3 資訊圖檔圖片縮檔功能 

    功能說明：在軟體功能設定中，針對資訊圖檔新增圖片縮檔功能，可按比 

    例縮小資訊圖檔。 

    操作路徑：後台→參數設定→軟體功能設定→資訊陳列→圖片縮檔功能 

     

    圖片縮檔功能勾選為『有』之後，可再分別設定小圖、大圖寬的像素，則 

    小圖、大圖常的像素則會按原圖比例而改變。 

     

    接著在設定資訊圖檔時，小圖尺寸點選『實際尺寸』時，圖片縮檔的功能 

    就會自動啟用。 
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14． Itadmin 中，新增修改網站名稱功能 

功能說明：在 itadmin 可直接對架構下的所有網站，直接修改網站名稱。 

操作路徑：itadmin 後台→網站管理→網站管理→編輯網站管理 

 

當前網站名稱可觀看該網站的當前設定，透過『修改網站名稱』輸入後， 

按下『保存網站名稱修改』則可完成設定。 


